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你 真 的 了 解

 采 购 吗 ？

采购是什么？知识点

        要做好采购工作，首先要

从专业的角度来了解 “采购”，

了解采购人员。



做采购
从这里入门
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第一章



你真的了解采购吗

熟悉市场环境和个岗位工作性质，了解各方优

势与需求。
特殊性

需要其他部门和人员建立不同程度的配合和协

作关系。
合作性

要理清采购部门和其他部门的关系，做到心中

有数。
宽容性

与其他各种工作岗位一样，具有自身岗位的专

业性。
专业性

岗位特点



做采购，先得知道采购是什么

         指个人或企业在一定的

条件下从供应市场中获取产品或

服务，以其作为个人或企业资源，

来满足个人或企业生产、经营需

求的经营活动。

采 购



做采购，先得知道采购是什么

釆购的本质就是以资源市场获取各种所需的资源。

采 购 的 定 义

采购是获取资源的过程

资源市场一般由拥有不同资源类型的大量供应商组成。



做采购，先得知道采购是什么

直接销售。

采 购 的 定 义

采购是商流和物流过程的统一

生产加工后再销售。



做采购，先得知道采购是什么

采购成本。

采 购 的 定 义

采购是一种经营活动

采购效益。



做采购，先得知道采购是什么

采购成本是指所采购资源的价格和采购过程中发生的各项费用。

采 购 的 定 义

采购是一种经营活动

采购效益则指企业生产加工产品后的商品销售价格剔除采购成本后的收益。



做采购，先得知道采购是什么

采 购 的 不 同 形 式

方 法

战略采购 是 一 种 以 数 据 分 析 为 基 础 的 系 统 性 的 采 购 方 法 ， 其 注 意 的 要 素 是 最 低 总 成 本 。

日常采购 是采购人员根据确定的供应协议和条款，以及企业的物料需求时间计划，以采购订单的形式向供应方发出需求信
息，并安排和跟踪整个物流过程，确保物料按时到达企业，以支持企业正常运营的行为。

采购外包 是 指 将 采 购 业 务 外 包 给 第 三 方 采 购 机 构 。

目 的
消费采购 主要指个人行为的采购，是个人以消费为目的而获得物品的所有权或使用权，并付出相应代价的行为。

工业采购 主要指企业行为的采购，是企业或单位为满足生产和经营活动的正常运行而进行的采购行为。

对 象
有形采购 是指以机器设备、办公用品、原材料、低值易耗品、半成品、零部件、成品以及维护和修理运营用品为采购对象

的采购。

无形采购 是指对劳务和一些专有技术的采购，如寻求法律咨询。无形采购一般不单独发生，往往伴随着有形采购进行。
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